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Se connecter a l'espace ADMINISTRATEUR

e Serendre sur le site internet du club : https://cigognes-tarbes-ski.fr.

_ANA Club

= | Omnisports

Y ‘Les Cigognes” e s
SECTION SKI

FLASH INFO : Les inscriptions sont ouvertes. RDV to-i

Accueil  Actualités LeClub ¥  Calendrier ~ Phototéque  Dossier d'inscription  Contact ~ Connexion

e Cliquez sur le lien Connexion pour arriver sur la page de connexion LICENCIE (https://cigognes-tarbes-ski.fr/connexion-licencie), puis cliquez sur le lien Connexion
Administrateur pour arriver sur la page de connexion ADMIN (https://cigognes-tarbes-ski.fr/connexion-admin).

Retour a l'accueil

LA Club

~ | omnisports

"LeS Clqoqnesudp Tarbes

Connexion Licencié
Guide d'utilisation LICENCIE (.pdf)

N

Identifiant:

Mot de passe:

Se connecter

Connexion Administrateur



https://cigognes-tarbes-ski.fr/
https://cigognes-tarbes-ski.fr/connexion-licencie
https://cigognes-tarbes-ski.fr/connexion-admin

e Une fois sur la page de connexion ADMINISTRATEUR, rentrez les identifiants que vous avez recu par mail lors de la création du compte Administrateur, puis cliquez
sur le bouton Se Connecter.

Retour a |'accueil

€3

Connexion Administrateur
Guide d'utilisation ADMIN (.pdf)

Se connecter

Connexion Licencié

e Une fois connecté a I'espace Administrateur, vous étes redirigés vers la page d’accueil du menu ADMINISTRATEUR (https://cigognes-tarbes-ski.fr/admin).



https://cigognes-tarbes-ski.fr/admin

Importer un(e) licencié(e) de la saison derniere

e Serendre dans le module LICENCIES en cliquant sur le bouton Accéder du module.
4
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SPACE ADMINISTRATION

Accueil ADMIN | Déconnexion

APPLICATION WEB
2102
o000
000G
oo
LICENCIES SORTIES ADMINISTRATEURS
Gestion des licenciés et des relationgfl parent/enfant" Gestion des sorties et des inscriptions aux sorties. Gestion des comptes administrateurs du site internet.

entre les compt

v

e Une fois sur la page de la liste des licenciés enregistrés de la saison en cours (ACTIFS), cliquez sur le bouton « liste licenciés inactifs » pour voir la liste des licenciés

importés (INACTIFS). \
SECTION SKI N\ s
ESPACE ADMINISTRATION
Accueil ADMIN Déconnexion ‘
Liste des licenciés ENREGISTRES (saison 23/24)
Afficher 10 v |entrées Rechercher :
Nom 4 Prénom Date de Naissance Email Téléphone Identifiant Actions

~“Hn n n n
cooaon

Affichage de 1 a 6 sur 6 entrées Précédente 1 Suivante




Sur cette page se trouve la liste des licenciés de la saison derniére qui ont été importés. Pour valider la réinscription d’un ancien licencié et lui donner les droits

d’acces a son espace, il faut valider son importation en cliquant sur le bouton « Valider I'import du licencié » en face du licencié concerné. Il recevra par mail (s'il est
renseigné) ses nouveaux identifiants.

Le licencié est alors supprimé de la liste des licenciés importés (inactifs) et est ajouté a la liste des licenciés enregistrés (actifs).
__SECTION SKI ’
ESPACE ADMINISTRATION
| Accueil ADMIN | | Déconnexion |
Liste des licenciés IMPORTES (saison 22/23)
Afficher |10 v entrées Rechercher :

Nom A prénom Date de Naissance Email Téléphone A#ns
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Enregistrer un nouveau licencié

e Serendre dans le module LICENCIES en cliquant sur le bouton Accéder du module.
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SPACE ADMINISTRATION

Accueil ADMIN | Déconnexion

APPLICATION WEB
2102
o000
000G
oo
LICENCIES SORTIES ADMINISTRATEURS
Gestion des licenciés et des relationgfl parent/enfant" Gestion des sorties et des inscriptions aux sorties. Gestion des comptes administrateurs du site internet.

entre les compt

e Une fois sur la page de la liste des licenciés enregistrés, cliquez sur le bouton « Enregistrer&n licencié ».

SECTION SKI N\_

ESPACE ADMINISTRATION
Accueil ADMIN ‘ Déconnexion ‘
Liste des licenciés ENREGISTRES (saison 23/24) B
Afficher 10 v |entrées Rechercher :
Nom 4 Prénom Date de Naissance Email Téléphone Identifiant Actions

O [N N N | |
aoooan

Affichage de 1 a 6 sur 6 entrées Précédente 1 Suivante




e Une fois sur la page de création, il faut remplir au minimum les champs obligatoires (ceux avec *). Le choix du compte du responsable (parent) peut s’effectuer plus
tard. Une fois les informations renseignées, il faut cliquer sur le bouton « Enregistrer ». Si une adresse électronique est renseignée alors un mail est envoyé avec les

identifiants de connexion. /
ccueil ADMIN ‘ ‘ Déconnexion ‘

{ E:
Enregistrer un Licendé Les champs avec * sont obligatoires.
Identité
Nom* Prénom* Date de naissance*

ji/mm/aaaa B
Coordonnées
Mail Téléphone
Code Postal Adresse
Site Internet
Compte du respgfffsable
Sélectiopfer un responsable---- ™
N 7




Enregistrer une nouvelle relation « parent/enfant »

La fonctionnalité de relation parent-enfant connecte les comptes des enfants a celui de leur parent. Cela permet au parent d'accéder facilement aux comptes de ses
enfants et de les inscrire aux sorties en ligne.

e Serendre dans le module LICENCIES en cliquant sur le bouton Accéder du module.
Y i
7 T T T TV OTST
ESPACE ADMINISTRATION
\ “Accueil ADMIN ‘ Déconnexion |
APPLICATION WEB
1O»,
}: “ coco
00@
- ) (3
LICENCIES SORTIES ADMINISTRATEURS
Gestion des licenciés et des relatigfs "parent/enfant” Gestion des sorties et des inscriptions aux sorties. Gestion des comptes administrateurs du site internet.
entre les compiis.
Accéder
L]

Une fois sur la page de la liste des licenciés enregistrés, cliquez sur le bouton « Relations entre comptes licenciés ».

SECTION SKI N
ESPACE ADMINISTRATION

Accueil ADMIN

Déconnexion

Liste des licenciés ENREGISTRES (saison 23/24) [ = |
Afficher |10 v entrées Rechercher :
Nom A Prénom Date de Naissance Email Téléphone Identifiant
-l - G 2 B
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Affichage de 1 & 6 sur 6 entrées Précédente 1 Suivante




e Une fois sur la page de la liste des relations, cliquez sur le bouton « Enregistrer une relation ».

LTS TIg

SECTION SKi
ESPACE ADMINISTRATION

| Accueil ADMIN

O de Tarpes

Déconnexion

Liste des relations "parents-enfants” des licenciés m D

Parent

Enfant
e— —
. L] S

Une fois sur la page de création, il faut sélectionner le parent sur la gauche, et un ou plusieurs enfants sur la droite (maintenir CTRL et choisir les enfants pour en
sélectionner plusieurs).

Une fois fait, il faut cliquer sur le bouton « Enregistrer'relation(s) ».

ESPACE ADMINISTRATION

‘7 Accueil ADMIN | ‘ Déconnexion ‘

-

%
registrer une Relation "Parent-Enfant"

Les champs avec * sont obligatoires.
Relations Comptes

Choisir un Parent* Choisir le(s) Enfant(s)*
----Sélectionner un Parent--

A
v D
. _—
—
S G o

Maintenez CTRL pour sélectionner plusieurs enfants.

Enregistrer relation(s)

¥




Renvoyer de nouveaux identifiants a un licencié
e Serendre dans le module LICENCIES en cliquant sur le bouton Accéder du module.

y 4 T T T TV ITNT

‘ 7;\\L:Uf | ADMIN ‘

APPLICATION WEB
O,
resd 2ges
- e
LICENCIES SORTIES

Gestion des licenciés et des relatiglffs "parent/enfant”
entre les complis.

Accéder

Gestion des sorties et des inscriptions aux sorties.

ESPACE ADMINISTRATION

€3

ADMINISTRATEURS

Gestion des comptes administrateurs du site internet.

e Une fois sur la page de la liste des licenciés enregistrés, cliquez sur le bouton « Détails du licencié » en face du licencié concerné.
r .

Déconnexio

(of - J=]0

Rechercher :

Téléphone Actions

- n R n
coooBe

SECTION SKI "\,
ESPACE ADMINISTRATI
Accueil ADMIN
Liste des licenciés ENREGISTRES (saison 23/24)
Afficher 10 entrées
Nom A Prénom Date de Naissance Email
-Gl T L
Gl = L
- [ L
- G — G
a -_— G
- - -
Affichage de 14 6 sur 6 entrées

Précédente 1 Suivante




e Une fois sur la page de détails du licencié, on peut visualiser ses informations ainsi que les comptes enfants ou parents qui lui sont rattachés. Pour renvoyer de
nouveaux identifiants par mail, il faut cliquer sur le bouton « Envoyer nouveaux identifiants par mail ». Le bouton est cliquable seulement si un mail est renseigné
pour le licencié.

T T TS T

7~
Détails Licencié
Identité
Nom Prénom Date de naissance
Coordonnées
Mail Téléphone
Code Postal Ville Adresse

Relations Comptes

Comptes Enfants Associés Comptes Parents Associés
Nom Prénom Nom Prénom




Modifier un licencié

e Serendre dans le module LICENCIES en cliquant sur le bouton Accéder du module.

y 4 T T T TV ITNT

APPLICATION WEB

a®s,

FA

LICENCIES

Gestion des licenciés et des relatig
entre les complis.

Accéder

s “parent/enfant”

Accueil ADMIN ‘

ESPACE ADMINISTRATION

Déconnexior

SORTIES

Gestion des sorties et des inscriptions aux sorties.

€3

ADMINISTRATEURS

Gestion des comptes administrateurs du site internet.

e Une fois sur la page de la liste des licenciés enregistrés, cliquez sur le bouton « Mettre a jgur du licencié » en face du licencié concerné.

SECTION SKI "\

Accueil ADMIN

ESPACE ADMINISTRATI

Déconnexion

Afficher |10 v entrées

A Prénom

Affichage de 1 a 6 sur 6 entrées

Date de Naissance

Liste des licenciés ENREGISTRES (saison 23/24)

Email

Téléphone

Identifiant

Précédente 1

- n R n

Suivante




e Une fois sur la page de modification du licencié, il est possible de modifier les informations voulues. Puis il faut cliquer sur le bouton « Mettre a jour » pour

enregistrer les modifications.
SQCC TTUIN SOKNI
ESPACE ADMINISTRATION
’ Accueil ADMIN ‘ ’ Déconnexion ‘

d b
MOdiﬁer un LicenCié Les champs aveclf sont obligatoires.
Identité
Nom* Prénom* Date de naissance*

I " O =
Coordonnées
Mail Téléphone
. R
Code Postal Ville Adresse
Mettre a jour Anniilar
- J




Supprimer un licencié
e Serendre dans le module LICENCIES en cliquant sur le bouton Accéder du module.

y 4 T T T TV ITNT

ESPACE ADMINISTRATION

Accueil ADMIN ‘ Déconnexior

APPLICATION WEB

a®s,

FA

LICENCIES

Gestion des licenciés et des relatiglffs "parent/enfant”

SORTIES
Gestion des sorties et des inscriptions aux sorties.

entre les complis.

Accéder

€3

ADMINISTRATEURS

Gestion des comptes administrateurs du site internet.

e Une fois sur la page de la liste des licenciés enregistrés, cliquez sur le bouton « Supprimer;le licencié » en face du licencié concerné.

SECTION SKI "\

ESPACE ADMINISTRATIO

Accueil ADMIN

Déconnexion

Liste des licenciés ENREGISTRES (saison 23/24)
Afficher |10 v entrées
Nom A Prénom Date de Naissance Email Téléphone
-Gl T -
[ - L
_— -— L
- G — L
- -_— S
- -l L
Affichage de 1 a 6 sur 6 entrées

Précédente

1

Suivante




e |l faut ensuite confirmer la suppression en cliquant sur le bouton « Supprimer » dans la fenétre.

Confirmer la suppressio

Etes-vous s(r de vouloir supWgimer ce licencié ?

Attention : Cette action entrainera égalenWgnt la suppression de
toutes les relations "parents-enfants" assocNgs a ce licencié.




Créer une sortie
e Serendre dans le module SORTIES en cliquant sur le bouton Accéder du module.

A} T T T TV ITNT

Déconnexion I
APPLICATION WEB

A,

FA

LICENCIES

Gestion des licenciés et des relations "parent/enfant”
entre les comptes.

Gestion des sorties’

les inscriptions aux sorties.

€3

ADMINISTRATEURS

Gestion des comptes administrateurs du site internet.

e Une fois sur la page de la liste des sorties, cliquez sur le bouton « Enregistrer une sortie ».

ESPACE ADMINIST

‘ Accueil ADMIN }

‘ Déconnexion

Liste des sorties

Nom Lieu Date
zzefe ececec 26/12/2023
Sortie GAVARNIE Gavarnie 26/12/2023

Date fin inscriptions

21/12/2023 20:00:00

22/12/2023 18:00:00

] = o
Actions

=08

B0




e Une fois sur le formulaire de création, renseigner les champs au minimum obligatoires et cliquer sur le bouton « Enregistrer ». Pour créer une sortie sans limite de

places de bus, il faut cocher la case prévue a cet effet.
‘ Accueil ADMIN | ‘ Déconnexion ‘

a X
En reg | strer une SO rtle Les champs avec * sont obligatoires.
Infos
Nom* Lieu* Date de la sortie*

Sortie GAVARNIE Gavarnie-Gedre jj/mm/aaaa ]
Inscriptions
Date de fin d'inscriptions
jji/mm/aaaa --:-- ]
Nombres de places dans le bus Heure de départ du bus
<= Cocher si pas de limite de places
N — =




Voir les inscriptions d’une sortie
e Serendre dans le module SORTIES en cliquant sur le bouton Accéder du module.

A} T T T TV ITNT

Déconnexion I
APPLICATION WEB

A,

FA

LICENCIES

Gestion des licenciés et des relations "parent/enfant”
entre les comptes.

€3

ADMINISTRATEURS

Gestion des comptes administrateurs du site internet.

Gestion des sorties’

les inscriptions aux sorties.

e Une fois sur la page de la liste des sorties, cliquez sur le bouton « Liste des inscrits » pour la sortie concernée. |l est possible de modifier ou supprimer une sortie en

cliguant sur les boutons correspondants. \

ESPACE ADMINIS

‘ Accueil ADMIN }

zzefe

Sortie GAVARNIE

ececec

Gavarnie

26/12/2023

26/12/2023

21/12/2023 20:00:00

22/12/2023 18:00:00

Liste des sorties g B
Nom Lieu Date Date fin inscriptions AL&)"S
y
v

/

T




Une fois sur la page de détail des inscriptions a la sortie, on peut visualiser la liste des licenciés qui se sont inscrits a la sortie et les informations associées : prise du
bus, etc... Il est possible de supprimer une inscription en cliquant sur le bouton « Supprimer I'inscription » prévue. Enfin il est possible d’exporter ce tableau sur

Excel en cliquant sur le bouton « Exporter ».

AN

= \§<

\
\

"Les Cigognes
ON SKI

[arbes

ESPACE ADMINI

\ Accueil ADMIN ‘

’ Déconnexion

N
|

Afficher 10 Vv entrées

Prénom Date de Naissance

Affichage de 1 a 4 sur 4 entrées

Téléphone

Liste des inscrits Sortie GAVARNIE (26/12/2023)

Bus

oul

Qul

oul

NON

Lieu Bus

Argelés-Gazost

Tarbes

Lourdes

Rechercher :

Commentaire

Précédente

1

Actions

Suivante

© 2023 Club Cigognes Tarbes Ski. Tous droits réservés.




Inscrire un licencié a une sortie

e Serendre dans le module SORTIES en cliquant sur le bouton Accéder du module.

A} T T T TV ITNT

APPLICATION WEB
s

Gestion des licenciés et des relations "parent/enfant”
entre les comptes.

Déconnexion I

€3

ADMINISTRATEURS

Gestion des comptes administrateurs du site internet.

LICENCIES

Gestion des sorties les inscriptions aux sorties.

e Une fois sur la page de la liste des sorties, cliquez sur le bouton « Enregistrer une inscription ».

ESPACE ADMINISTRATION

‘ Accueil ADMIN } ‘ Déconnexion }

Nom

zzefe

Sortie GAVARNIE

Liste des sorties

oan

Lieu Date Date fin inscriptions Actions
ececec 26/12/2023 21/12/2023 20:00:00 - .
Gavarnie 26/12/2023 22/12/2023 18:00:00

-0




Une fois sur la page de choix, il faut choisir la sortie concernée puis le licencié a inscrire. Puis cliquer sur le bouton «_Suivant ».

ESPACE ADMINISTRATION

INSCRIRE UN LICENCIE A UNE SORTIE

v

Sortie concernée Licencié a inscrire

v --- Choisir un licencié ---

--- Choisir une sortie ---

Une fois les choix effectués, il faut procéder a I'inscription en remplissant les champs du formulaire, puis il faut cliquer sur le bouton « Valider ».
[P =y

~

~
Inscription : Sortie GAVARNIE

Les champs avec * sont obligatoires.

Détails

Lieu : Gavarnie

Date : 26/12/2023 Fin inscriptions : 22/12/2023 18:00:00

Départ du bus : 07:00:00

Pas de limite de places dans le bus

Claude CANCELO (18/10/1948)

Participe a la sortie Si OUI, prend le bus ? Si OUI, quel arrét ?

--- Choisir une option --- v --- Choisir une option --- v --- Choisir une option ---

Commentaire

Commentaire sur l'inscription

4

oz

-




Module ARTICLES

Le module ARTICLES permet la gestion des articles, c’est-a-dire la création, la suppression et la modification. Chaque article peut contenir jusqu’a 15 images (la taille totale
des images choisis doit étre inférieur a 15 Mo), si aucune image n’est renseignée une image par défaut est utilisée sur le site internet. Les articles sont visibles par tout le

monde sur le site internet.

e Serendre dans le module ARTICLES en cliquant sur le bouton Accéder du module.

/

ARTICLES

Gestion des articles publiés sur le siginternet.

MEMBRES BUREAU

Gestion des membres du bureau a afficher sur le site
internet.

ACTUALITES FLASH

Gestion du contenu de la barre de flash (Flash info).

EVENEMENTS

Gestion des événements a afficher sur le calendrier
sur le site internet.

MONITEURS

Gestion des moniteurs a afficher sur le site internet.

e Une fois sur la page de la liste des articles, il est possible d’enregistrer, modifier ou supprimer des articles.

ESPA

’ Accueil ADMIN ‘

Titre

Réglement sur les pistes

Liste des articles

Date

2023-12-14




Module ACTUALITES FLASH

Le module ACTUALITES FLASH permet la gestion du bandeau rouge déroulant sur le site internet. Son contenu peut étre changé ou bien masqué si nécessaire.

e Serendre dans le module ACTUALITES FLASH en cliquant sur le bouton Accéder du module.

I

ARTICLES ACIWALITES FLASH MONITEURS

Gestion des articles publiés sur le site internet. Gestion du conter

goe o

IR

e la barre de flash (Flash info). Gestion des moniteurs 3 afficher sur le site internet.

MEMBRES BUREAU EVENEMENTS
Gestion des membres du bureau a afficher sur le site Gestion des événements a afficher sur le calendrier
internet. sur le site internet.

e Une fois sur la page de gestion de 'actualité flash, il est possible de la modifier en cliquant sur le bouton « Mettre a jour I'actualité flash ».

SECTION SKI \
ESPACE ADMINISTRATION
| Accueil ADMIN ’ ‘ Déconnexion ‘
Actualites Flash
Contenu Masqué ctions
FLASH INFO : Les inscriptions sont ouvertes. RDV tous les jeudis de 18h00 a 19h30. NON Va




Modules EVENEMENTS / MONITEURS / MEMBRES BUREAU

Ces 3 modules permettent de gérer sur le site internet (visible par tous) le « trombinoscope » des MONITEURS et des membres du BUREAU. Le module EVENEMENTS
permet de gérer un « calendrier » des événements visible par tout le monde sur le site internet. Le fonctionnement de ces 3 modules étant le méme, voici I'exemple pour les
MEMBRES DU BUREAU

e Serendre dans le module MEMBRES BUREAU en cliquant sur le bouton Accéder du module.

ooo
ARTICLES ACTUALITES FLASH MONITEURS
Gestion des articles publiés sur le site internet Gestion du contenu de la barre de flash (Flash info). Gestion des moniteurs a afficher sur le site internet.

Q)
S8R,

MEMBRES BUREAU EVENEMENTS
Gestion des membres du bureau a afficher sur le site Gestion des événements a afficher sur le calendrier
internet. sur le site internet.

e Une fois sur la page de gestion des membres du bureau a afficher, il est possible de les créer ou de les supprimer.

ESPACE ADMINISTRATION

‘ Accueil ADMIN ‘ ’ Déconnexion ‘
Liste des membres du bureau (affichés sur le site internet)
Nom Prénom Role Mail Téléphone Photo Actions




e Les membres s’afficheront de cette facon sur le site internet et seront visibles par tous (une image par défaut est utilisée si aucune photo n’a été jointe lors de la
création)
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LE BUREAU

Président
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